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                                           DIRECŢIA RELAŢII COMUNITARE
SERVICIUL REGISTRATURĂ, RELAŢII CU PUBLICUL

                                                                                                         APROBAT
       PRIMAR,                                                                                                       
                                                                                    RADU-NICOLAE MIHAIU
Lista cuprinzând documentele de interes public potrivit art.5, alin.1, lit.g din Legea 544/2001 
DIRECŢIA ECONOMICĂ

· Indicatorii cu privire la execuția bugetelor, comunicați trimestrial și anual de   

     către Ministerul Finanțelor Publice;

· Situațiile financiare asupra execuției bugetare trimestriale și anuale;

· Situaţia datoriei publice locale; 
· Bugetul general consolidat al Sectorului 2;

· Contul anual de execuţie bugetară;

· Bilanțul contabil;

· Plăţi efectuate din finanţarea rambursabilă contractată.

DIRECŢIA SERVICII PUBLICE

· Strategiile serviciului;

· Planurile de acţiune;

· Rapoartele anuale;

· Legislaţia serviciului;

DIRECŢIA ACHIZIŢII ŞI CONTRACTE PUBLICE
· Strategia de contractare/referat de necesitate;
· Anunţul de intenţie şi dovada transmiterii acestuia spre publicare, dacă este cazul;

· Anunţul de participare şi dovada transmiterii acestuia spre publicare;
· Erata, dacă este cazul;
· Documentaţia de atribuire;
· Documentaţia de concurs, dacă este cazul;
· Decizia/dispoziţia/ordinul de numire a comisiei de evaluare şi, după caz, a experţilor cooptaţi;
· Declaraţiile de confidenţialitate şi imparţialitate;
· Procesul-verbal al şedinţei de deschidere a ofertelor, dacă este cazul;
· Formularele de ofertă depuse în cadrul procedurii de atribuire;
· DUAE şi documentele de calificare, atunci când acestea au fost solicitate;
· Solicitările de clarificări, precum şi clarificările transmise/primite de autoritatea contractantă;
· Raportul intermediar privind selecţia candidaţilor, dacă este cazul;
· Procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, după caz;
· Raportul procedurii de atribuire, precum şi anexele la acesta;
· Dovada comunicărilor privind rezultatul procedurii;
· Contractul de achiziţie publică/acordul-cadru, semnate, şi, după caz, actele adiţionale;
· Dacă este cazul, contractele atribuite în temeiul unui acord - cadru;
· Anunţul de atribuire şi dovada transmiterii acestuia spre publicare;
· Dacă este cazul, contestaţiile formulate în cadrul procedurii de atribuire, însoţite de deciziile motivate pronunţate de Consiliul Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor;
· Hotărâri ale instanţelor de judecată referitoare la procedura de atribuire;
· Documentul constatator care conţine informaţii referitoare la îndeplinirea obligaţiilor contractuale de către contractant;
· Dacă este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire;

· Programul anual de Investiții;

· Listă cheltuieli de Investiții;

· Fişă obiectiv investiție;

· Program multianual şi multisectorial pentru funcționarea instituției;

· Centralizator propunere buget obiective de investiție;

DIRECŢIA URBANISM, CADASTRU ŞI GESTIONARE TERITORIU

· Lista cuprinzând cererile de revendicare depuse în baza Legii nr.18/1991 republicată cu modificările şi completările ulterioare, a Legii nr.169/1997;

· Lista cuprinzând cererile de revendicare depuse conform Legii nr.247/2005;

· Lista cuprinzând ordinea anuală de priorităţi a cererilor ce fac obiectul Legii nr.15/2003 republicată;

· Criterii suplimentare pentru atribuirea în folosinţă gratuită a terenurilor ce fac obiectul Legii nr.15/2003 republicată;

· Punctajele acordate criteriilor suplimentare pentru atribuirea în folosinţă gratuită a terenurilor conform Legii nr.15/2003 republicată;

· Lista Certificatelor de urbanism emise;

· Lista Autorizaţiilor de construire/desființare emise, planul de situaţie şi toate faţadele;

· Planurile urbanistice de detaliu supuse avizării și aprobării (respectiv: planul de reglementări);

· Planul Urbanistic Zonal al Sectorului 2 – plan şi regulament;

· Autorizații de funcţionare a pieţelor agroalimentare şi târgurilor;

· Autorizații de comercializare a produselor şi serviciilor de piaţă în pieţele agroalimentare  ale Sectorului 2.
DIRECŢIA AUDIT PUBLIC INTERN

· Raportul anual al activității de audit public intern (raport ce se întocmește în fiecare an, pana la sfârșitul lunii ianuarie, pentru anul precedent).
SERVICIUL CORP CONTROL


· Documente ce conţin informaţii legate de sistemul de management al calităţii şi sistemul de control intern managerial implementate la nivelul Primăriei Sectorului 2 şi Direcției Publice de Evidență Persoane şi Stare Civilă Sector 2

SERVICIUL MANAGEMENT SITUAŢII DE URGENŢĂ

· Plan de analiză şi acoperire a riscurilor la nivelul Sectorului 2 al municipiului Bucureşti;

· Planuri pentru situaţii de urgenţă: 

· Plan de apărare în cazul producerii unei situații de urgență specifice riscului la cutremur și/sau alunecări de teren în Sectorul 2;
· Plan de măsuri privind intervenția în caz de incendii majore sau explozii în Sectorul 2;

· Plan de măsuri pentru prevenirea și eliminarea situațiilor de urgență create de fenomene meteorologice periculoase la nivelul Sectorului 2 (pe nivel de cod: cod galben, cod portocaliu, cod roșu);

· Plan de măsuri pentru prevenirea și eliminarea efectelor caniculei la nivelul Sectorului 2 (pe nivel de cod: cod galben, cod portocaliu, cod roșu);

· Plan de evacuare a populației și a unor bunuri materiale în situații de urgență în Sectorul 2;

· Plan de gestionare a situaţiilor de urgenţă generate de fenomene hidrometeorologice periculoase având ca efect producerea de inundaţii, secetă hidrologică, precum şi incidente/accidente la construcţii hidrotehnice, poluări accidentale pe cursurile de apă şi poluări marine în zona costieră al Comitetului Local pentru Situații de Urgență Sector 2.

· Raport anual privind activitatea desfășurată de Serviciul Management Situaţii de Urgenţă;

· Lista adăposturilor publice de protecție civilă aflate în administrarea Consiliului Local Sector 2;

· Lista cuprinzând categoriile de documente produse şi/sau gestionate de către Serviciul Management Situații de Urgență.
DIRECŢIA MANAGEMENT RESURSE UMANE
· Organigrama Primăriei Sectorului 2;

· Organigrama Direcţiei Publice de Evidenţă Persoane şi Stare Civila Sector 2;
· Regulamentul de Organizare şi Funcţionare al aparatului de specialitate al Primarului   Sectorului 2;

· Regulamentul de Organizare şi Funcţionare al Direcţiei Publice de Evidenţă Persoane şi Stare Civilă Sector 2;

· Regulament de Ordine Internă;
· Codul de conduită a funcționarilor publici și personalului contractual din cadrul Primăriei Sectorului 2 și Direcției Publice de Evidență Persoane și Stare Civilă Sector 2;

· Anunț concurs/anunț transfer/bibliografii/rezultate selecție dosare candidați/rezultate probă IT/rezultate probă scrisă/rezultate interviu/rezultate finale/rezultate contestații;

· Fișa postului vacant;
· Situaţie privind venitul salarial pentru fiecare funcţie în plată la nivelul Primăriei Sectorului 2 şi Direcţiei Publice de Evidenţă Persoane şi Stare Civilă Sector 2;
· Declaraţii de avere;

· Declaraţii de interese;

· Dispoziție constituire comisie paritară;
DIRECŢIA RELAŢII COMUNITARE

· Buletinul informativ al Primăriei Sectorului 2;
· Lista cuprinzând documentele de interes public;
· Lista ce cuprinde categorii de documente produse și/sau gestionate;
· Raportul de evaluare a implementării Legii nr. 544/2001;

· Raportul de activitate al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 2 conform legii 544/2001;

· Raport anual de activitate cu privire la aplicarea Ordonanţei Guvernului nr. 27 /2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor;

· Anexele la hotărârile Consiliului Local Sector 2 privind stabilirea ordinii pe prioritate pentru acordarea de locuințe conform Legii nr. 114/1996.

· Anexele la hotărârile Consiliului Local Sector 2 privind stabilirea ordinii de prioritate în repartizarea locuințelor pentru tineri-medici rezidenți destinate închirierii; 

· Anexele la hotărârile Consiliului Local Sector 2 privind stabilirea ordinii de prioritate în soluționarea cererilor de locuințe pentru tineri, destinate închirierii; 

· Regulamentul cadru privind regimul finanțărilor nerambursabile din fondurile bugetului local al Sectorului 2 al Municipiului București, alocate  pentru activități nonprofit potrivit Legii nr. 350/2005, cu modificările și completările ulterioare;
· Programul anual al finanțărilor alocate pentru activități nonprofit potrivit Legii nr. 350/2005 cu modificările şi completările ulterioare, pentru domeniile cultură, sport, educație, mediu și social;
· Anunțul de participare pentru acordarea de finanțări nerambursabile de la bugetul local al Sectorului 2 al Municipiului București, pentru activități non-profit din domeniile: cultură, sport, educație, mediu și social în condițiile Legii nr. 350/2005 cu modificările și completările ulterioare;
· Erate, completări, notificări, eventuale completări aduse Regulamentului cadru;
· Răspunsuri la solicitările de clarificări;
· Liste cuprinzând:

· Rezultatele după verificarea eligibilității propunerilor de proiecte;
· Rezultatele după evaluare cuprinzând punctajele obținute;
· Rezultatele după soluționarea contestațiilor;
· Rezultatele definitive cu propunerile de proiecte declarate admise spre finanțare;

· Anunțul privind procedura de atribuire a contractelor de finanțare nerambursabilă;

· Contractele de finanțare nerambursabilă;

· Anunțul de atribuire a contractelor de finanțare nerambursabilă;

· Raport cu privire la contractele de finanţare nerambursabilă încheiate în anului fiscal precedent;
· Comunicate de presă;

· Informaţii de presă;

· Invitaţii adresate presei; 

· Informări publice;
· Răspunsuri la solicitările scrise/verbale formulate de reprezentanţii mass-media.
DIRECŢIA SISTEME INFORMATICE ŞI ADMINISTRARE ECHIPAMENTE
· Planurile de acţiune ale Direcţiei;

· Rapoartele anuale ale Direcţiei;

  DIRECŢIA JURIDICĂ, LEGISLAŢIE, CONTECIOS, ADMINISTRATIV
SERVICIUL AUTORITATE TUTELARĂ
· Raportul anual cu privire la activitatea desfăşurată de către Serviciul Autoritate Tutelară din cadrul Direcţiei Juridice, Legislaţie, Contencios Administrativ; 
· Actele necesare în vederea instituirii de tutelă, curatelă, asistenţă a persoanei vârstnice în vederea încheierii unui act juridic  de înstrăinare în scopul  intretinerii şi îngrijirii sale;
SERVICIUL JURIDIC

· Rapoarte de specialitate;

· Raportul anual cu privire la activitatea desfăşurată de către Serviciul Juridic din cadrul Direcţiei Juridice, Legislaţie, Contencios Administrativ;
· Acte administrative: dispoziţii;

· Note de fundamentare și referate;

· Publicații de vânzare;

DIRECŢIA ADMINISTRAŢIE PUBLICĂ LOCALĂ
· Hotărâri adoptate de C.L.S 2;

· Proces verbal de afişare Ordine de zi/Convocator şedinţă C.L.S 2;

· Proces verbal de afişare a Procesului verbal de şedinţă C.L.S 2;

· Proces verbal de afişare anunţ public hotărâri C.L.S 2 adoptate;

· Ordine de zi/ Convocator  şedinţă C.L.S 2;

· Proces verbal de şedinţă C.L.S 2;

· Anunţ public privind hotărârile C.L.S 2 adoptate;

· Rapoartele anuale de activitate întocmite de consilierii locali,

· Raportul anual privind transparenţa decizională în administraţia publică;
DIRECȚIA MANAGEMENT PROIECTE
· Lista proiectelor finanțate prin fonduri externe nerambursabile (valorile totale ale proiectelor, defalcate pe surse de finanțare, obiectivele generale și specifice, Programele Operaționale de finanțare);

· Materiale publicitare pentru diseminarea informaţiilor din cadrul proiectelor cu finanţare externă;
· Materiale informative cu ocazia lansării/implementării/finalizării unor proiecte cu finanţare externă;
· Documente referitoare la diseminarea informaţiilor europene, politicilor publice europene şi a fondurilor de finanţare, afişe, pliante, broşuri privind diverse aspecte relevante;   
· Strategia de Dezvoltare Locală Integrată și Durabilă pentru perioada 2016-2025;
· Raport anual privind starea economică, socială şi de mediu a Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti pentru anul 2020.
DIRECŢIA PUBLICĂ DE EVIDENŢǍ PERSOANE ŞI STARE CIVILĂ           

· Pliante pentru diseminarea informațiilor  privind activitățile direcției;

· Strategiile anuale ale direcției;

· Planurile de acțiune ale direcției;

· Rapoartele anuale ale direcției;
        DIRECTOR,                                                                       ŞEF SERVICIU,                                                                                                                   

        Irina Ionescu                                                                          Simona Toader                                                         
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